
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МАСЛЯНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от

Об утверждении административного регламента 
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные 
образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования»

В целях реализации Федерального закона от 27.07,2010 №210-ФЗ «Об 
организации представления государственных и муниципальных услуг», в со­
ответствии со статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе­
дерации», признаком Министерства просвещения РФ от 15.05.2020 № 236 
«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным про­
граммам дошкольного образования»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления Муници­

пальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные 
образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования»

2.Признать утратившим силу постановление администрации Масля- 
нинского муниципального округа Новосибирской области от 28.05.2025 
№641-па «Постановка на учет и направление детей в муниципальные обра­
зовательные организации, реализующие основную образовательную про­
грамму дошкольного образования»

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном 
издании «Вестник Совета депутатов и администрации Маслянинского окру­
га» и разместить на официальном сайте администрации Маслянинского му­
ниципального округа Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 
главы администрации Маслянинского округа Новосибирской области по со­
циальным вопросам Валюх Н.А.

А
Л

Глава
Маслянинского муниципального 
Новосибирской области

В.В. Ярманов

Валюх Н.А. 23-541



УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации Маслянинского
муниципального округа
Новосибирской области

от ____________№ _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и

направление детей в муниципальные образовательные организации,
реализующие образовательные программы дошкольного образова-

ния»



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет
и направление детей в образовательные учреждения, реализу-
ющие образовательные программы дошкольного образова-

ния»

І. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и

стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и
направление детей в образовательные учреждения, реализующие образова-
тельные программы дошкольного образования» (далее — Услуга).

1.2. Услуга предоставляется родителю (законному представителю) ребен-
ка, родителю (законному представителю) ребенка, являющегося иностран-
ным гражданином (далее — заявители).

1.3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с кате-
гориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)»1 (далее - ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги
2.1. Постановка на учет и направление детей в образовательные учрежде-

ния, реализующие образовательные программы дошкольного образования.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Управление образова-
ния» Маслянинского муниципального округа Новосибирской области. Ответ-
ственным за организацию предоставления муниципальной услуги является
МКУ «Управление образования».

Пункт 1 Положения о федеральной государственнойинформационной системе «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября
2011г. №861



Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за постановкой на учет детей в образователь-
ные организации, реализующие образовательные программы дошкольного об-
разования результатом предоставления Услуги является постановка на учёт для
зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

2.4. Реестровая запись формируется в Государственной информационной
системе Новосибирской области «Электронный детский сад».

2.5. При обращении заявителя за направлением детей в образовательные
учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образова-
ния, результатом предоставления Услуги является путевка- направление для за-
числения в образовательную организацию (документ на бумажном носителе
или в форме электронного документа в соответствии с формой, утвержденной
настоящим Административным регламентом).

2.6. Реестровая запись формируется в журнале выдачи путевок-направлений.
Документом, содержащим решение о предоставлении
Услуги, является Путевка-направление, по форме согласно приложению № 2 к
Административному регламенту.

2.7. При обращении заявителя за исправлением ошибок и опечаток в доку-
ментах, выданных в результате предоставления Услуги результатом предостав-
ления Услуги является исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в
результате предоставления Услуги.
2.8. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
2.9. Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.
2.10. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в личном ка-

бинете на ЕПГУ, на бумажном носителе при личном обращении в МКУ
«Управление образования» Маслянинского муниципального округа Новосибир-
ской области.

Сроки предоставления услуги
2.11. Максимальный срок предоставления Услуги в части постановки на

учет в муниципальные образовательные организации, реализующие образова-
тельные программы дошкольного образования составляет 4 (четыре) рабочих
дня со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории
(признаков) заявителя и способа подачи заявления.

2.12. Максимальный срок предоставления Услуги в части направления в до-
школьную образовательную организацию составляет 1 (один) рабочий день с



желаемой даты предоставления места, указанной в заявлении о предоставлении
Услуги (далее — заявление), независимо от категории (признаков) заявителя и
способа подачи заявления.

2.13. Максимальный срок предоставления Услуги в части исправления оши-
бок и опечаток в документах составляет 15 (пятнадцать) минут, независимо от
категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.14. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявле-
ния и при получении результата предоставления Услуги

2.15. Максимальный срок ожидания в подаче заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги в МКУ «Управление образования»
Маслянинского муниципального округа Новосибирской области или МФЦ, и
при получении лично результата предоставления Услуги в МКУ «Управление
образования» Маслянинского муниципального округа Новосибирской области
составляет 15 (пятнадцать) минут.

Срок регистрации заявления

2.16. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предо-
ставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходи-
мых для предоставления Услуги:

- МКУ «Управление образования» Маслянинского муниципального округа
Новосибирской области - 1 (один) рабочий день;

- МФЦ - 1 (один) рабочий день;
- посредством ЕПГУ - 1 (один) рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.17. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача
результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.



В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результа-
тов предоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парков-
ка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп,
а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-
сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и
(или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручня-
ми, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными спе-
циальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащают-

ся:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важ-
ных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.



Места приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),
в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.



Показатели доступности и качества муниципальной слуги

2.18. Основными показателями доступности предоставления
муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Ин-
тернет»), средствах массовой информации;

возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;

возможность получения заявителем информации о последовательности
предоставления места в муниципальной образовательной организации, в том
числе с использованием ЕПГУ.

2.19. Основными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административ-
ным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений со стороны МКУ «Управление образования»
установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
МКУ «Управление образования», его должностных лиц, принимаемых (совер-
шенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения
которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требований заявителей.

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитываю-
щие особенности предоставления муниципальных услуг в много-

функциональных центрах и особенности предоставлении
муниципальных услуг в электронной форме

2.19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрены.



2.20. Информационными системами, используемыми для предоставле-
ния Услуги, являются:

ЕПГУ;
Государственная информационная система Новосибирской области

«Электронный детский сад».
2.21. В случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил пись-

менное желание получить результат Услуги лично, выдача документов за-
конному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем,
не осуществляется, за исключением случаев предъявления нотариально удо-
стоверенной доверенности на получение документов.
2.22. Результат Услуги, оформленный на бумажном носителе, предостав-

ляется законному представителю (родителю, усыновителю, опекуну) несо-
вершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в момент обращения, при
предъявлении паспорта и документа, подтверждающего полномочия за-
конного представителя (свидетельство о рождении, акт о назначении опеку-
на).

2.23. Для предоставления Услуги принятие заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления Услуги, может осуществляться в МФЦ. Приня-
тие МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления Услуги, возможно в случае наличия
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Администра-
тивным регламентом, а также в случае невозможности установления лич-
ности заявителя/представителя заявителя, отказа заявителя/представителя
заявителя предъявить действующий документ, удостоверяющий его лич-
ность.

2.24. Выдача результата предоставления Услуги вМФЦ не предусмотрена.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния Услуги

2.25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые
заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.26. Форма заявления, необходимого для предоставления Услуги, приве-
дена в приложении № 2 к Административному регламенту.



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о
предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления

Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги
или отказа в предоставлении Услуги

2.27. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.28. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.29. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в ча-
сти постановки на учет в муниципальные образовательные организации, реа-
лизующие образовательные программы дошкольного образования:

заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предостав-
ление Услуги;

предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.23. на-
стоящего административного регламента;

представленные документы или сведения утратили силу на момент об-
ращения за Услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя
заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);

некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том чис-
ле в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо
неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);

предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта
документов (при подаче заявления в электронном виде);

заявление о предоставлении Услуги подано в Орган местного
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Услуги.

2.30. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в ча-
сти направления в дошкольную образовательную организацию: не предусмот-
рены.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административ-
ных процедур



3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги админи-
стративных процедур:

профилирование заявителя;
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.

IV.Способы информирования заявителя об
изменении статуса рассмотрения заявления

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги:

посредством телефонной связи и электронной почты;
посредством ЕПГУ;
при личном обращении в МКУ «Управление образования Маслянинского

муниципального округа Новосибирской области.



Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Перечень результатов предоставления государственной услуги и перечень отдельных
признаков заявителей

Наименование отдельных категорий (признаков) заяви-
телей

Идентификатор ка-
тегории (признака)

заявителя
Постановка на учет детей в образовательные учреждения, реализующие

образовательные программы дошкольного образования
Заявитель – родитель, гражанин РФ А
Заявитель – опекун, гражданин РФ Б
Заявитель – родитель, иностранный гражданин (катего-
рий, определенных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21
статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-
ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Рос-
сийской Федерации").

В

Родитель (законный представитель) ребенка, являюще-
гося иностранным гражданином.

Г

Заявитель – родитель, иностранный гражданин. Д
Направление детей в образовательные учреждения, реализующие образо-

вательные программы дошкольного образования
Заявитель – родитель, гражанин РФ Е
Заявитель – опекун, гражданин РФ Ж
Заявитель – родитель, иностранный гражданин (катего-
рий, определенных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21
статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-
ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Рос-
сийской Федерации").

З

Родитель (законный представитель) ребенка, являюще-
гося иностранным гражданином.

И

Заявитель – родитель, иностранный гражданин. К
Исправление ошибок и опечатков в документах, выданных в результате

предоставления услуги
Заявитель – родитель, гражанин РФ Л
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Заявитель – опекун, гражданин РФ М
Заявитель – родитель, иностранный гражданин (катего-
рий, определенных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21
статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-
ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Рос-
сийской Федерации").

Н

Родитель (законный представитель) ребенка, являюще-
гося иностранным гражданином.

О

Заявитель – родитель, иностранный гражданин. П
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Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Идентифика-
тор категории
(признака)
заявителя

Наименование доку-
мента, необходимого
для предоставления
Услуги

Способы по-
дачи докумен-
та. Необходи-
мого для
предоставле-
ния услуги

Количество
экземпляров
документа,
необходимого
для предо-
ставления
услуги (ед.)

Форма подачи до-
кумента, необхо-
димого для предо-
ставления услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

А-П документ, удостове-
ряющий личность
родителя (законного
представителя) ре-
бенка, либо доку-
мент, удостоверяю-
щий личность ино-
странного граждани-
на или лица без гра-
жданства в Россий-
ской Федерации

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

Б,Ж,М Документы, подтвер-
ждающие установле-
ние опеки, в случае
если обращается в
опеку

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумаж-
ном носи-
теле/в фор-
ме элек-
тронного
документа

Г документ, подтвер-
ждающий родство
заявителя (заяви-
телей) (или за-
конность представле-
ния прав ребенка)

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента



Г документ, подтвер-
ждающий законность
нахождения ребенка,
являющегося ино-
странным граждани-
ном или
лицом без гра-
жданства, и его за-
конного (законных)
представителя
(представителей)на
территории Россий-
ской Федерации (дей-
ствительные вид на
жительство, либо раз-
решение на времен-
ное проживание, ли-
бо разрешение на
временное прожива-
ние в целях получе-
ния образования,
либо визу и (или)
миграционную карту,
либо иные преду-
смотренные феде-
ральным законом или
международным до-
говором Российской
Федерации докумен-
ты, подтверждающие
право иностранного
гражданина или лица
без гражданства на
прибывание ( прожи-
вание) в Российской
Федерации

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

Г документ, удостове-
ряющий личность
ребенка, являющего-
ся иностранным гра-
жданином или
лицом без гра-
жданства (для ино-
странных граждан:
паспорт иностранно-
го гражданина либо
иной документ, уста-
новленный федераль-
ным законом или
признаваемый в со-
ответствии с
международным до-
говором Российской
Федерации в каче-
стве документа,
удостоверяющего

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента



личность ино-
странного граждани-
на; для лиц без гра-
жданства: документ,
выданный иностран-
ным государством и
признаваемый в
соответствии с меж-
дународным догово-
ром Российской Фе-
дерации в качестве
документа, удостове-
ряющего личность
лица без гра-
жданства, разреше-
ние на временное
проживание, времен-
ное удостоверение
личности лица
без гражданства в
Российской Федера-
ции, вид на житель-
ство и иные докумен-
ты, предусмотренные
федеральным зако-
ном или призна-
ваемые в соот-
ветствии с междуна-
родным договором

Российской
Федерации в качестве
документов, удосто-
веряющих личность
лица без гра-
жданства)

А-Д Документ, подтвер-
ждающий наличие
права на специальные
меры поддержки (га-
рантии) отдельных
категорий граждан и
их семей (при необ-
ходимости)

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

З Свидетельство о ро-
ждении ребенка МКУ «Управ-

ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

З Справка о регистра-
ции по месту житель- МКУ «Управ-

ление образо-
1 на бумажном но-

сителе/в форме



ства ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

электронного до-
кумента

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и которые
заявитель предоставляет при необходимости/наличии

А-Д Документ психолого-
медико-педагогиче-
ской комиссии (при
необходимости)

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

А-Д Документ, подтвер-
ждающий потреб-
ность в обучении в
группе компенсиру-
ющей, оздоровитель-
ной, направленности

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

Б,Г Копии документов,
подтверждающий
присвоение родителю
(законному предста-
вителю) страхового
номера СНИЛС (при
наличии), а также
СНИЛС ребенка, яв-
ляющегося иностран-
ным гражданином
или лицом без гра-
жданства (при на-
личии)

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

Б,Г Копии документов,
подтверждающих
осуществление роди-
телем (законным
представителем) тру-
довой деятельности,
в том числе копии
документов, подтвер-
ждающих присвоение
родителю(законному
представителю) иден-
тификационного но-
мера налогоплатель-

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента



щика(при наличии)
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, ко-
торые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подле-
жат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

А,Б свидетельство о ро-
ждении ребенка, вы-
данное на территории
Российской Федера-
ции, или выписку из
Единого государ-
ственного реестра за-
писей актов гра-
жданского состояния,
содержащую рекви-
зиты записи акта о
рождении ребенка

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

А,Б свидетельство о реги-
страции ребенка по
месту жительства или
по месту пребывания
на закрепленной тер-
ритории

МКУ «Управ-
ление образо-
ванияМасля-
нинского окру-
га Новосибир-
ской обла-
сти/через
МФЦ/через
ЕПГУ

1 на бумажном но-
сителе/в форме
электронного до-
кумента

Приложение №3
к административному регламенту



предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

Формы заявления о предоставлении государственной услуги и докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной услуги

ГлавеМаслянинского муници-
пального округа Новосибир-

ской области
В.В. Ярманову

Рег.номер
___________________________________

(фамилия, инициалы)
от ______________________________,

(фамилия, имя, отчество
(при наличии)

__________________________________,
заявителя)

проживающего(ей) по адресу: _______
___________________________________
__________________________________,
Телефон ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие об-
разовательные программы дошкольного образования

Прошу поставить на учет ребенка, подлежащего обучению по образовательным
программам дошкольного образования, для зачисления в образовательную организацию,
реализующую образовательную программу дошкольного образования:
_____________________________________________________________________________

(наименование муниципальной
_____________________________________________________________________________

образовательной организации, являющейся основной для заявителя)
_____________________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________

(наименования муниципальных образовательных организаций, являющихся дополнительными для заявителя)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
1.Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка ___________________________________
_____________________________________________________________________________
2.Дата и место рождения ребенка ________________________________________________
3. Реквизиты свидетельства о рождении ребенка _____________________________________

(тип документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи,
____________________________________________________________________________________________________________________

актовая запись: номер, дата создания, место государственной регистрации)



4. Адрес места жительства (места пребывания, места фактического
проживания) ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
5. Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ________________________________________________________________

(тип документа, серия, номер, кем выдан,
_____________________________________________________________________________

дата выдачи, код подразделения)
6. Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при
наличии) _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Желаемая дата приема в образовательную организацию ___________________________
8. Язык обучения _____________________________________________________________
9. Направленность дошкольной группы __________________________________________
10. Необходимый режим пребывания _____________________________________________
11. Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе до-
школьного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения
и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабили-
тации инвалида (при наличии).
_____________________________________________________________________________.

(имеется/не имеется, при наличии - данные документа, подтверждающего необходимость в предоставлении группы)
12. Имею внеочередное (первоочередное) право на зачисление ребенка в муниципальную
образовательную организацию (нужное подчеркнуть) на основании:
_____________________________________________________________________________

(в случае наличия права на специальные меры поддержки
_____________________________________________________________________________.

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей - данные документа, подтверждающего льготу)

13. Имею право преимущественного приема ребенка, в том числе усыновленного (удочерен-
ного) или находящегося под опекой или попечительством в семье, включая приемную
семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, па-
тронатную семью, на обучение по основным общеобразовательным программам до-
школьного образования в муниципальные образовательные организации, в которых обу-
чаются его братья и (или) сестры (полнородные или неполнородные, усыновленные (удоче-
ренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные предста-
вители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых яв-
ляются опекуны (попечители) этого ребенка):
_____________________________________________________________________________

(фамилия(ии), имя (имена), отчество(а) (при наличии)

_____________________________________________________________________________;
братьев и (или) сестер)

_____________________________________________________________________________.
(наименование муниципальной образовательной организации)

"____" _____________ 20___ г. _______________________
(подпись)



Приложение №4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

Согласие на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: серия ___________N __________________________________________
выдан _______________________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)
Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных
данных ______________________________________________________________________________________
Цель обработки персональных данных ___________________________________________________________
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных дан-
ных_______________________________________________________________________________________
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание ис-
пользуемых оператором способов обработки персональных данных__________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если
иное не установлено федеральным законом________________________________________________________

__________________
(Подпись)



Приложение №5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

№
п/
п

Наименование категории Правовое основа-
ние

Подтверждающие доку-
менты

Признак заявителя: «Родители (законные представители), имеющие право на внеоче-
редное зачисление ребенка в образовательные учреждения, реализующие образова-
тельную программу дошкольного образования»
1 Дети переселенных из зоны

отчуждения Чернобыльской
АЭС

Закон РФ от
15.05.1991 № 1244-1
«О социальной за-
щите граждан, под-
вергшихся воздей-
ствию радиации
вследствие катастро-
фы на Чернобыль-
ской АЭС» (статья
17)

Удостоверение, подтвер-
ждающее, что его владе-
лец был эвакуирован или
переселен из зоны отчуж-
дения (срок действия -
бессрочно)

2 Дети подвергшихся воздей-
ствию радиации вследствие
катастрофы на Чернобыльской
АЭС

Закон РФ от
15.05.1991 № 1244-1
«О социальной за-
щите граждан, под-
вергшихся воздей-
ствию радиации
вследствие катастро-
фы на Чернобыль-
ской АЭС» (пункт
12 части 1 статьи 14)

Справка ВТЭК, подтвер-
ждающая факт воздей-
ствия радиации (срок дей-
ствия - бессрочно)

3 Дети ликвидаторов послед-
ствий аварии на Чернобыль-
ской АЭС

Закон РФ от
15.05.1991 № 1244-1
«О социальной за-
щите граждан, под-
вергшихся воздей-
ствию радиации
вследствие катастро-
фы на Чернобыль-
ской АЭС» (статья
15)

Удостоверение, подтвер-
ждающее, что его владе-
лец был участником лик-
видации последствий ка-
тастрофы на Чернобыль-
ской АЭС (срок дей-
ствия - бессрочно)

4 Дети судей Закон РФ от
26.06.1992 № 3132-1
«О статусе судей в
Российской Федера-
ции» (пункт 3 статьи
19)

Справка с места работы
при предъявлении удосто-
верения, подтверждающе-
го, что гражданин являет-
ся судьей (срок действия
справки - 20 дней со дня
выдачи)



5 Дети прокуроров Российской
Федерации

Федеральный закон
от 17.01.1992 №
2202-1 «О прокура-
туре Российской Фе-
дерации» (пункт 5
статьи 44)

Справка с места работы
при предъявлении удосто-
верения, подтверждающе-
го, что гражданин являет-
ся прокурором (срок дей-
ствия справки - 20 дней со
дня выдачи)

6 Дети сотрудников Следствен-
ного комитета Российской Фе-
дерации

Федеральный закон
от 28.12.2010 № 403-
ФЗ «О Следственном
комитете Российской
Федерации»
(часть 25 статьи 35)

Справка с места работы
при предъявлении удосто-
верения, подтверждающе-
го, что гражданин являет-
ся сотрудником След-
ственного комитета (срок
действия справки - 20
дней со дня выдачи)

7 Дети военнослужащих и со-
трудников органов внутрен-
них дел, Государственной
противопожарной службы,
уголовно-исполнительной си-
стемы, непосредственно
участвовавших в борьбе с тер-
роризмом на территории Рес-
публики Дагестан и погибших
(пропавших без вести), умер-
ших, ставших инвалидами в
связи с выполнением после 1
августа 1999 года служебных
обязанностей

Постановление Пра-
вительства РФ от
25.08.1999 № 936 «О
дополнительных ме-
рах по социальной
защите членов семей
военнослужащих и
сотрудников органов
внутренних дел, Го-
сударственной про-
тивопожарной служ-
бы, уголовно-испол-
нительной системы,
непосредственно
участвовавших в
борьбе с террориз-
мом на территории
Республики Дагестан
и погибших (пропав-
ших без вести),
умерших, ставших
инвалидами в связи с
выполнением слу-
жебных обязанно-
стей» (абзац 5 пунк-
та 1)

Справка с места службы,
подтверждающая, что
гражданин непосред-
ственно участвовал в
борьбе с терроризмом на
территории Республики
Дагестан и погиб (пропал
без вести), умер, стал ин-
валидом в связи с выпол-
нением служебных обя-
занностей (срок действия
- бессрочно)

8 Дети сотрудников, военнослу-
жащих, погибших, инвалидов
участвующим в контртеррори-
стических операциях (на тер-
ритории Северного Кавказа)

Постановление Пра-
вительства РФ от
09.02.2004 № 65 «О
дополнительных га-
рантиях и компенса-
циях военнослужа-
щим и сотрудникам
федеральных орга-
нов исполнитель-
ной власти, участву-
ющим в контртерро-
ристических опера-
циях и обеспечиваю-
щим правопорядок и
общественную без-
опасность на терри-
тории Северо-Кав-
казского региона

Справка с места службы,
подтверждающая, что
гражданин непосред-
ственно участвовал в
контртеррористических
операциях и обеспечивал
правопорядок и обще-
ственную безопасность на
территории Северо-Кав-
казского региона Россий-
ской Федерации и погиб
(пропал без вести), умер,
стал инвалидом в связи с
выполнением служебных
обязанностей (срок дей-
ствия - бессрочно)



Российской Федера-
ции» (пункты 1, 14)

9 Дети военнослужа-
щих и сотрудников,
погибших, инвалидов,
участвующих в вы-
полнении задач на
территориях Южной
Осетии и Абхазии

Постановление Правительства
РФ от 12.08.2008 № 587 «О
дополнительных мерах по
усилению социальной защиты
военнослужащих и сотрудни-
ков федеральных органов ис-
полнительной власти, участ-
вующих в выполнении задач
по обеспечению безопасности
и защите граждан Российской
Федерации, проживающих на
территориях Южной Осетии и
Абхазии» (пункт 4)

Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
непосредственно участвовал в
выполнении задач по обеспе-
чению безопасности и защите
граждан Российской Федера-
ции, проживающих на терри-
ториях Южной Осетии и
Абхазии, и погиб (пропал без
вести), умер, стал инвалидом
в связи с выполнением слу-
жебных обязанностей (срок
действия - бессрочно)

10 Дети военнослужа-
щих и дети граждан,
пребывавших в добро-
вольческих формиро-
ваниях, погибших
(умерших) при выпол-
нении задач в специ-
альной военной
операции либо
позднее указанного
периода,
но вследствие увечья
(ранения, травмы,
контузии) или заболе-
вания, полученных
при
выполнении задач в
ходе проведения спе-
циальной военной
операции, в том числе
усыновленные (удо-
черенные) или нахо-
дящиеся под опекой
или попечительством
в семье, включая при-
емную семью либо в
случаях, предусмот-
ренных
законами субъектов
Российской Федера-
ции, патронатную се-
мью

Федеральный закон от 24
июня 2023 г.
№ 281-ФЗ "О внесении изме-
нений в
статьи 19 и 24 Федерального
закона «О статусе военнослу-
жащих» и
Федеральный закон «О вой-
сках
национальной гвардии Рос-
сийской
Федерации»

Электронный запрос сведе-
ний из витрины
Министерства обороны Рос-
сийской Федерации

11 Дети сотрудника, по-
гибшего (умершего)
при выполнении задач
в специальной воен-
ной
операции либо
позднее указанного
периода,
но вследствие увечья
(ранения, травмы,
контузии) или заболе-
вания, полученных

Федеральный закон от 24
июня 2023 г.
№ 281-ФЗ «О внесении изме-
нений в
статьи 19 и 24 Федерального
закона «О статусе военнослу-
жащих» и
Федеральный закон «О вой-
сках
национальной гвардии Рос-
сийской Федерации»
Статья 28.1 Федерального за-

Электронный запрос сведений
из витрины
Министерства обороны Рос-
сийской Федерации



при
выполнении задач в
ходе проведения
специальной военной
операции, в том числе
усыновленным (удо-
черенным) или
находящимся под опе-
кой или
попечительством в
семье, включая при-
емную
семью либо в случаях,
предусмотренных
законами субъектов
Российской Федера-
ции, патронатную се-
мью

кона от 3 июля 2016 года N
226-ФЗ «О войсках
национальной гвардии Рос-
сийской
Федерации»

Признак заявителя: «Родители (законные представители), имеющие право на первооче-
редное зачисление ребенка в образовательные учреждения, реализующие образователь-
ную программу дошкольного образования»
12 Дети военнослужа-

щих и дети граждан,
пребывающих в до-
бровольческих
формированиях, в том
числе усыновленные
(удочеренные) или
находящиеся под опе-
кой
или попечительством
в семье, включая при-
емную семью либо в
случаях. Предусмот-
ренных законами
субъектов Р.Ф., патро-
натную семью.

Федеральным законом от
24.06.2023 №
281-ФЗ «О внесении измене-
ний в статьи
19 и 24 Федерального закона
«О статусе
военнослужащих» и Феде-
ральный закон
«О войсках национальной
гвардии Российской Федера-
ции

Электронный запрос сведений
из витрины
Министерства обороны Рос-
сийской Федерации

13 Дети
родителей-инвалидов

Указ Президента РФ от
02.10.1992 № 1157 «О допол-
нительных мерах государ-
ственной поддержки инвали-
дов» (абзац 8 пункта 1)

Справка ВТЭК о наличии ин-
валидности (срок дей-
ствия - соответствует сроку
действия справки)

14 Дети-инвалиды Указ Президента РФ от
02.10.1992 № 1157 «О допол-
нительных мерах государ-
ственной поддержки инвали-
дов» (абзац 8 пункта 1)

Справка ВТЭК о наличии ин-
валидности (срок дей-
ствия - соответствует сроку
действия справки)

15 Дети сотрудников ор-
ганов внутренних дел
Российской Федера-
ции

Федеральный закон от
07.02.2011 № 3-ФЗ «О поли-
ции» (статьи 46, 56)

Справка из отдела кадров,
подтверждающая, что гражда-
нин является сотрудником ор-
ганов внутренних дел (срок
действия - 20 дней со дня вы-
дачи)

16 Дети военнослужа-
щих.
Дети уволенных с во-
енной службы[1]

Федеральный закон от
27.05.1998 № 76-ФЗ «О стату-
се военнослужащих» (статьи
2, 19, 23)

Справка из воинской части,
подтверждающая, что гражда-
нин является военнослужа-
щим, или военный билет с от-
меткой об увольнении в запас,

http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/portal.html#_ftn1


или удостоверение офицера
запаса (срок действия для
справки - 20 дней, срок дей-
ствия военного билета и удо-
стоверения - бессрочно)

17 Дети сотрудников фе-
деральной противопо-
жарной службы, Го-
сударственной проти-
вопожарной службы

Федеральный закон от
30.12.2012 № 283-ФЗ «О со-
циальных гарантиях сотруд-
никам некоторых федераль-
ных органов исполнительной
власти и внесении изменений
в отдельные законодательные
акты Российской Федерации»
(статьи 1, 3)

Справка с места службы, под-
тверждающая, что
гражданин является сотруд-
ником, проходящим
службу (срок действия — 20
дней со дня выдачи);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что
гражданин погиб (умер)
вследствие увечья или
иного повреждения здоровья,
полученных в связи с
выполнением служебных обя-
занностей (срок
действия — бессрочно);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что
гражданин уволен вследствие
увечья или иного
повреждения здоровья, полу-
ченных в связи с
выполнением служебных обя-
занностей (срок
действия — бессрочно);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что
гражданин умер вследствие
заболевания,
полученного в период прохо-
ждения службы в
учреждениях и органах (срок
действия- бессрочно);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что
гражданин умер в течение од-
ного года после
увольнения со службы в учре-
ждениях и органах
всле6дствие увечья или иного
повреждения
здоровья, полученных в связи
с выполнением
служебных обязанностей, ли-
бо вследствие
заболевания, полученного в
период прохождения
службы в учреждениях и ор-
ганах, исключивших
возможность дальнейшего
прохождения службы в
учреждениях и органах (срок
действия —
бессрочно);
Справка с места службы, под-



тверждающая, что
ребенок находится на ижди-
вении гражданина (срок
действия — 20 дней со дня
выдачи)

18 Дети из многодетных
семей

Указ Президента Российской
Федерации от 5 мая 1992 года
№ 431 «О мерах по социаль-
ной поддержке многодетных
семей» (пункт 1);
Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
Закон Новосибирской обла-
сти от 06.10.2010 № 533-
ОЗ «О социальной поддержке
многодетных семей на терри-
тории Новосибирской обла-
сти» (пункт 2 части 1 статьи
8);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 3
пункта 1)

Удостоверение многодетной
семьи или электронное удо-
стоверение многодетной се-
мьи (срок действия соответ-
ствует сроку действия удосто-
верения) или свидетельства о
рождении 3-х и более детей, и
справка, подтверждающая
обучение в учебных заведени-
ях дневной формы обучения
любых организационно-пра-
вовых форм, детей от 18 до 23
лет (срок действия справки —
20 дней)

19 Дети педагогических
работников государ-
ственных образова-
тельных организаций
Новосибирской обла-
сти и муниципальных
образовательных ор-
ганизаций

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 2
пункта 1)

Справка из образовательной
организации, подтверждаю-
щая, что гражданин является
педагогическим работником
(срок действия - 20 дней со
дня выдачи)

20 Дети сотрудников
уголовно-исполни-
тельной системы Рос-
сийской Федерации

Федеральный закон от
30.12.2012 № 283-ФЗ «О со-
циальных гарантиях сотруд-
никам некоторых федераль-
ных органов исполнительной
власти и внесении изменений
в отдельные законодательные
акты Российской Федерации»
(статьи 1, 3)

Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
является сотрудником, прохо-
дящим службу (срок дей-
ствия - 20 дней со дня выда-
чи);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
погиб (умер) вследствие уве-
чья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи
с выполнением служебных
обязанностей (срок дей-
ствия - бессрочно);
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Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
уволен вследствие увечья или
иного повреждения здоровья,
полученных в связи с выпол-
нением служебных обязанно-
стей (срок действия - бессроч-
но);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что ребенок
находится на иждивении гра-
жданина (срок действия - 20
дней со дня выдачи)

21 Дети сотрудников та-
моженных органов
Российской Федера-
ции

Федеральный закон от
30.12.2012 № 283-ФЗ «О со-
циальных гарантиях сотруд-
никам некоторых федераль-
ных органов исполнительной
власти и внесении изменений
в отдельные законодательные
акты Российской Федерации»
(статьи 1, 3)

Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
является сотрудником, прохо-
дящим службу (срок дей-
ствия - 20 дней со дня выда-
чи);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
погиб (умер) вследствие уве-
чья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи
с выполнением служебных
обязанностей (срок дей-
ствия - бессрочно);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что гражданин
уволен вследствие увечья или
иного повреждения здоровья,
полученных в связи с выпол-
нением служебных обязанно-
стей (срок действия - бессроч-
но);
Справка с места службы, под-
тверждающая, что ребенок
находится на иждивении гра-
жданина (срок действия - 20
дней со дня выдачи)

22 Дети из семей, в ко-
торых оба родителя
обучаются в образо-
вательных организа-
циях профессиональ-
ного образования и
образовательных ор-
ганизациях высшего
образования по очной
форме обучения

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 4
пункта 1)

Справка из образовательной
организации профессиональ-
ного образования или образо-
вательной организации выс-
шего образования (от каждого
родителя), подтверждающая,
что гражданин обучается в
данном заведении по очной
форме обучения (срок дей-
ствия - 20 дней со дня выдачи)

23 Дети, воспитывающи-
еся в неполных се-
мьях

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья

Справку о составе семьи
администрация запрашивает
на основании декларирования
сведений заявителем и в по-
рядке межведомственного ин-
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10);
постановление Правитель-
ства Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 8
пункта 1)

формационного взаимодей-
ствия с уполномоченными фе-
деральными органами испол-
нительной власти.
Заключение о расторжении
брака (если такое заключение
имеется);
свидетельство о рождении с
указанием одного родителя
(срок действия - бессрочно);
свидетельство о смерти роди-
теля, решение суда о призна-
нии безвестно отсутствующим
или умершим, либо о лише-
нии родительских прав (срок
действия - бессрочно)

24 Усыновленные (удо-
черенные) дети

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 5
пункта 1)

Решение суда об усыновлении
ребенка, вступившее в закон-
ную силу и свидетельство о
рождении ребенка (на осно-
вании измененной или вновь
составленной в связи с усы-
новлением записи акта о ро-
ждении ребенка) (срок дей-
ствия - бессрочно)

25 Дети, находящиеся
под опекой

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 6
пункта 1)

Постановление об установле-
нии опеки (срок действия со-
ответствует сроку действия
постановления) или договор о
передаче ребенка (детей) на
воспитание в семью заклю-
ченный между органами опе-
ки и попечительства и прием-
ными родителями (супругами
или отдельными гражданами)
(срок действия - соответствует
сроку действия договора)

26 Дети, воспитывающи-
еся в приемных се-
мьях

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правитель-
ства Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 7
пункта 1)

Договор о передаче ребенка
(детей) на воспитание в семью
между органом опеки и попе-
чительства и приемными ро-
дителями (супругами или
отдельными гражданами)
(срок действия - соответствует
сроку действия договора)

27 Дети медицинских Закон Новосибирской обла- Справка из государствен-
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работников государ-
ственных меди-
цинских организаций
Новосибирской обла-
сти

сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 10
пункта 1)

ной медицинской организации
Новосибирской области, под-
тверждающая, что гражданин
является медицинским работ-
ником (срок действия - 20
дней со дня выдачи)

28 Дети работников
учебно-вспомогатель-
ного персонала муни-
ципальных дошколь-
ных образовательных
организаций

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 11
пункта 1)

Справка из организаций му-
ниципального дошкольного
образования, подтверждаю-
щая, что гражданин является
работником учебно-вспомо-
гательного персонала (срок
действия - 20 дней со дня вы-
дачи)

29 Дети граждан, являю-
щихся детьми-сиро-
тами и детьми, остав-
шимися без попече-
ния родителей, лица-
ми из числа детей-си-
рот и детей, остав-
шихся без попечения
родителей

Закон Новосибирской обла-
сти от 05.07.2013 № 361-
ОЗ «О регулировании отноше-
ний в сфере образования в Но-
восибирской области» (статья
10);
постановление Правительства
Новосибирской области
от 24.02.2014 № 80-п «О По-
рядке обеспечения гарантией
по обеспечению местами в до-
школьных образовательных
организациях» (подпункт 9
пункта 1)

Справка из органа опеки и по-
печительства (срок дей-
ствия - 30 дней со дня выдачи)

Признак заявителя: «Родители (законные представители), не имеющие право на
приоритетное зачисление ребенка в ДОО» - без категорий, не требует подтверждений
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Приложение №6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (постановка на учет)

(в электронной форме)

Статус информирования: Заявление рассмотрено

Комментарий к статусу информирования:
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления
________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную ор-
ганизацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в
заявлении).»
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Приложение №7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные
организации,

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования

НАПРАВЛЕНИЕ ДЛЯ ЗАЧИСЛЕНИЯ РЕБЕНКА В ДЕТСКИЙ САД
Ребенок:_____________________________________, дата рождения ________________
Удостоверение личности: Свидетельство о рождении, серия _________, № ____________
№ обращения в ЭБД: __________________________________
Результат автоматизированного распределения мест: ______________________________
Предоставлено постоянное место в д/с ___________________________________________
Режим пребывания в группе: ____________________________________________________
Направленность группы: _______________________________________________________
Возрастная группа: ____________________________________________________________
Наличие права на вне-/первоочередное предоставление мест в д/с:
_____________________________________________________________________________

Дата ______________ Подпись родителя ________________________________




